ZARZADZENIE NR 99/2020
Wéjta Gminy Kamieniec Zgbkowicki

z dnia 14.04.2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowe;j

na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019, poz. 2019 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje z dniem 14.04.2020 r. komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pod nazwa:

Dostawa sprze¢tu komputerowego w ramach projektu pt.: ,,Wiedza i do§wiadczenie

. kluczem przyszlosci” realizowanego w ramach RPO Wojewodztwa Dolnoslaskiego
wspoélfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach §rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego.” w skladzie:

Al e

Urszula Szczucka -Przewodniczaca komisji
Stanistaw Twardowski - Sekretarz komisji
Agnieszka Rogaczewska - Cztonek Komisji
Benedykt Wotoszczuk - Cztonek Komisji
Henryk Saryczew - Cztonek Komisji
Piotr Aftarczuk - Czlonek Komisji

§2

Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

‘ 2.

nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§3

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

L.

ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia,
opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

. przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

sporzadzenie protokotu postepowania,

dokonanie oceny dokumentéw zalaczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spetniania wymagan formalnych i warunkéw udziatu w postepowaniu,

dokonanie oceny merytorycznej ofert,

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia,

dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelnienia wymagan
ekonomicznych i finansowych.



9.

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindw i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

10. dokonanie oceny oferty wykonawcéw pod katem spelnienia przez nich wymagan

formalno prawnych.

§4

Do zadaf cztonka komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt. 2-4 nalezy w szczegélnosci pomoc
merytoryczna i techniczna sekretarzowi komisji przy:

1.

sporzadzenie protokotu postgpowania,

2. dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spetnienia wymagan

ekonomicznych i finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i platnosci,

dokonanie oceny wykonawcéw pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno —
prawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert,

dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spelnienia wymagan formalnych,

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia,
ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu.

§5

Niezaleznie od obowigzkéw cztonka komisji, o ktérych mowa w § 4 do zadan czlonkoéw
komisji, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 -4 naleze¢ bedzie réwniez i zastgpowanie sekretarza
komisji podczas jego nieobecnosci w pracy spowodowanej m.in. choroba, urlopem, innymi
zdarzeniami losowymi. Zastepstwo obywaé si¢ bedzie wedlug nastepujacej kolejnosei:
czlonek komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 2, a w razie jego usprawiedliwione]
nieobecnosci w pracy, cztonek komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 3.

§6

Szczegbtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania .

GMINY

mgr Marcin Czerplec



Zalacznik nr 1.
do zarzgdzenia nr 99/ 2020. Wojta Gminy Kamieniec Zabkowicki z dnia 14.04.2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisiji
powolywanej w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, prowadzonym przez

Gmine Kamieniec Zgbkowicki — Referat Planowania i Rozwoju.

§2

Komisj¢ przetargowg powotuje si¢ do przeprowadzenia przetargéw nieograniczonego na
zadanie pod nazwa:

Dostawa sprzetu komputerowegow ramach projektu pt.: ,Wiedza i do$wiadczenie
kluczem przyszloéci” realizowanego w ramach RPO Wojewédztwa Dolnoslaskiego
wspéifinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spolecznego.”

§3

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialéow umozliwiajacych
przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci

wymaganych przepisami o zamdéwieniach publicznych.
2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z dniem powotania.

§4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.
2. 7 kazdego posiedzenia sporzadza sie protokol.

§5

—_

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze protokotu.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwyklg wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos

przewodniczacego komisji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska

do protokotu.

4. Dla skuteczno$ci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana

jest obecno$¢ co najmniej 3 jej cztonkow.



§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazane]
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
biegtych lub doradcow prawnych We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego
(rzeczoznawcy) lub doradcy oraz dofacza uzasadnienie wniosku.

§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w szczegdlnosci:
1. opracowuje ogloszenia o przetargu,
2. opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia,
3. dokonuje oceny ztozonych ofert,
4. przedklada kierownikowi jednostki propozycje wyboru oferty.

3. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice
prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

1. Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sig lub
zamierzajacych ubiegaé sie o zamdwienie publiczne, sktadajg pisemne o$wiadczenie,
ze nie podlegajg wylgczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych , z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie,
poinformowa¢ o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku
niewywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkoéw
przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
*komisji przetargowej.»

5. Czynnoéci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka,
o ktérym mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie majg wptywu na wynik postgpowania.

8. Prizepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktéorym mowa w ust. I,
lub w przypadku, gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.



§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg
w szczegdlnosci:

1. wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podzial prac migdzy cztonkdéw komisji przetargowej,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

4. odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujgcych
czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o$wiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1,

5. inne czynnosci szczegdtowo okre$lone w tresci zarzgdzenia o powotlaniu komisji
przetargowe;.

6. inne czynnos$ci szczegdlowo okreslone w tresci zarzgdzenia o powotaniu komisji
przetargowe;.

w1

§10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1. dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
sporzadzanie protokotow z postepowania,
3. zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego;
§11
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zaméOwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamoOwienia
publicznego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

mgr Marcin Czerthiec






