W 0Jt « nminy
Kamieniec Zabkowicki

ZARZADZENIE Nr 89/2020
Wéjta Gminy Kamieniec Zabkowicki
z dnia 25 marca 2020 roku

w sprawie mozliwosci wykonywania pracy zdalnej poza siedzibg pracodawcy w celu
zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywolywanych nimi sytuacji kryzysowych

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szezegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374), zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam dla pracownikéw Urzedu Gminy w Kamiericu Zabkowickim mozliwosé
wykonywania pracy zdalnej z miejsca zamieszkania, tj. pracy okreslonej w umowie o prace,
poza miejscem jej stalego wykonywania (siedziba pracodawcy)

§2

Zgoda na zdalng prace, wynikajaca z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych z dnia 2 marca 2020
r., zostaje udzielona przez Urzad Gminy w Kamienicu Zabkowickim na uzasadniony wniosek
pracownika, uprzednio pozytywnie zaopiniowany przez jego bezposredniego przelozonego.

§3

Zakres wykonywanych zadan w okresie wykonywania pracy zdalnej wskazuje bezposredni
przetozony, ktéry koordynuje prace zdalng swoich podwladnych oraz pozostaje z nimi w
kontakcie elektronicznym.

§4

1. Wprowadzam obowigzek rejestrowania czasu pracy.

2. Prace nalezy rozpocza¢ o godz. 7:30 i zakoniczy¢ o godz. 16:00 w poniedziatek, o
godz. 15:30 od wtorku do czwartku i 0 godz. 15:00 w piatek, zachowujac ustalony
dzienny czas pracy w przecietnie pigciodniowym tygodniu czasu pracy, trwajacym od
poniedziatku do pigtku.

§5

Kazdy pracownik wykonujacy prace zdalna jest zobowigzany do uzyskania zgody kierownika
jednostki na przetwarzania i przechowywanie danych, na stuzbowym urzadzeniu mobilnym
typu notebook/tablet i wynoszenie w/w sprzetu poza siedzib¢ biura. Formularz zgody
(zalgeznik nr 1), przed uzyskaniem zgody kierownika jednostki wymaga akceptacji
Administratora.



§6
Dyzur radcy prawnego, ktéry s$wiadezy ustugi prawne dla Urzedu Gminy w Kamieficu

Zabkowickim przyjmuje charakter pracy zdalnej, a kontakt pracownikéw Urzgdu nastgpuje
droga mailowg oraz telefonicznie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujacg od dnia 23 marca
2020 r.




Zalacznik Nr | ZARZADZENIA Nr ?’.’5/2020 Wojta Gminy
Kamieniec Zabkowicki z dnia 25 marea 2020 roku w
sprawie mozliwosci wykonywania pracy zdalne; poza siedziba
pracodawcy w celu zapobiegania, przeciwdzialania |
zwalczania COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywolywanych nimi sytuacji kryzysowych

.......................................................................

Imig i Nazwisko Miejscowosé, data

......................................

Stanowisko stuzbowe

Urzad Gminy w Kamieficu Zabkowickim
ul. Zabkowicka 26
57-230 Kamieniec Zabkowicki

Whiosek o wykonywanie pracy zdalnie

Na podstawie art. 67(7) § 3 Kodeksu Pracy zwracam sig z uprzejma prosba o zmiang
warunkow pracy na wykonywanie pracy zdalnie w terminie od ... . do
........................... W godzinach pracy Urzedu, na komputerze stanowigcym wiasnosé
pracodawcy przy zachowaniu dotychczasowego wynagrodzenia.

Prosbe swa motywuje zagrozeniem koronawirusem, ktére potwierdzone zostalo przez
Swiatowg Organizacj¢ Zdrowia poprzez ogloszenie pandemii. Pozytywne rozpatrzenie moje;
prosby bedzie wyrazem troski pracodawcy o zdrowie pracownikéw i ich rodzin.

...............................

Podpis pracownika

Wyrazam opini¢ pozytywna / wyrazam opini¢ negatywnag*

...............................................

bezposredni przetozony (data i podpis)

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody*

Kierownik zaktadu (data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢



