ZARZADZENIE NR 189 / 2019
Wéjta Gminy Kamieniec Zabkowicki
z dnia 09.07.2019 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. 22018 r. 1986 z p6ézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Powotuj¢ z dniem 09.07.2019 r. komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego realizowanych w ramach programu: Interreg V-A
Republika Czeska - Polska, O$ priorytetowa 2: Rozwoj potencjalu przyrodniczego i kulturowego na
rzecz wspierania zatrudnienia na zadania pod nazwa:
Szlak Marianny Oranskiej $ciezka rozwoju gmin polsko-czeskiego pogranicza):
w sktad ktorego wchodzg nastepujgce postepowania :
a) zarzadzanie projektem
b) promocja projektu
c) aplikacja mobilna
d) roboty budowlane ( rewitalizacja oficyny stajni)
e) wytonienie inspektora nadzoru budowlanego
Komisja w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji: Urszula Olechowska

2) Czionek komis;ji: Jacek Rozumek

3) Czlonek komisji Piotr Aftarczuk

4) Sekretarz komisji: Marian Ziemczonek
§2

I.Na podstawie zawartej umowy z podmiotem zewnetrznym postgpowania w zakresie obstugi
prawnej w zakresie przygotowania i przeprowadzenia nastepujgcych postepowan o udzielenie
zamoOwienia (realizowanych w ramach programu: Interreg V-A Republika Czeska — Polska, O$
priorytetowa 2: Rozwdj potencjatu przyrodniczego i kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia
przeprowadza Wielkopolska Grupa Prawnicza z Poznania.

2. Obstuga prawna w ramach kazdego z ww. postgpowan obejmuje (w uwzglednieniem trybu, w

ktorym prowadzone jest postgpowanie):

a.  sporzadzenie dokumentacji postepowania (w tym przygotowanie i zamieszczenie ogloszenia
zamOwieniu lub zapytania ofertowego), dokumentu ustalenia wartosci zamodwienia,
petnomocnictwa dla oséb bioracych udzial w postgpowaniu, oraz umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

b. nadzor nad postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego (od momentu ogloszenia
lub wystania zapytania ofertowego, do momentu zawiadomienia o wyborze oferty lub
uniewaznieniu postgpowaniu), w tym konsultowanie ewentualnych odpowiedzi na pytania
wykonawcow,

c. ocene zlozonych w postgpowaniu ofert pod katem spetniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz zgodnosci ofert z przedmiotem zamdwienia,

d. przygotowanie zawiadomienia o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowaniu; w
przypadku wyboru oferty przygotowanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia,

e. konsultowanie sporzadzenia protokotu z postepowania,

f.  analizowanie kwestii budzacych watpliwosci, ktora pojawia si¢ w toku postepowania,

g. konsultacje prawne w toku postepowania.

h. parafowanie umowy oraz SIWZ

i. weryfikacja gwarancji nalezytego wykonania umowy.



§3

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie posiedzenia komisji dotyczgcego otwarcia ofert.

1)
2)

nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§4

Do zadan sekretarza nalezy sprawdzenie w szczegdlnosci:

D)
2)
3)
4)
3)

6)
7)

8)
9)

ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia

opracowanej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

opracowanej specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych
opracowanego opisu przedmiotu zamowienia

prawidlowosci  projektow i odpowiednich wnioskéw, ogloszefi i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

sporzadzenie protokotu postepowania

wstepne dokonanie oceny dokumentéw zatagczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spetniania wymagan formalnych i warunkéw udziatu w postepowaniu.

wstepne dokonanie oceny merytorycznej ofert.

wstepne dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia

10) wstepne dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spetienia wymagan

ekonomicznych i finansowych.

IT) wstgpne dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéow

realizacji umowy ,gwarancji i platnosci

12) wstgpne dokonanie oceny oferty wykonawcow pod katem spetnienia przez nich wymagan

formalno prawnych.

§5

Do zadan cztonka komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt .2-4 nalezy w szczegdlnosci:

D)

Pomoc merytoryczna i techniczna sekretarzowi komisji przy :

- ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia

- opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia

- opracowanie specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych

- opracowanie opisu przedmiotu zamdowienia

- przygotowanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania.

- sporzgdzenie protokotu postgpowania

dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelnienia wymagan ekonomicznych i

finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw realizacji

umowy, gwarancji i ptatnosci,

dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno —

prawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert;

dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem

spetnienia wymagan formalnych

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia

ocena spefnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu



§ 6

Do zadan cztonka komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt.. 2 nalezy w szczegdlnosci zastgpowanie
sekretarza komisji podczas jego nieobecnosci w pracy spowodowanej m.in. choroba, urlopem,

_ innymi zdarzeniami losowymi ( w kolejnosci cztonek komisji ,o ktérym mowa w § 1 pkt2.aw
razie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, cztonek komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 3).

§7

Szezegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb Jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowej stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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Zalgeznik nr 1. do zarzadzenia nr 189/2019 z dnia 09.07.2019r Wéjta Gminy Kamieniec Zabkowicki.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sie organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji powotywanej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym przez Gmine Kamieniec Zgbkowicki

§2

Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia przetargéw nieograniczonego realizowanych w
ramach programu: Interreg V-A Republika Czeska — Polska, O$ priorytetowa 2: Rozwdj potencjatu
przyrodniczego i kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia na zadania pod nazwa:

Szlak Marianny Oranskiej Sciezka rozwoju gmin polsko-czeskiego pogranicza):

w sklad ktorego wchodza nastepujace zadania :

a. zarzadzanie projektem

b. promocja projektu

c. aplikacja mobilna

d. roboty budowlane ( rewitalizacja oficyny stajni)

e. wylonienie inspektora nadzoru budowlanego

§3

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji 0
powotaniu komisji oraz materialéow umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zam6wieniach publicznych.

Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig z dniem powolania.

[\)

§4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
2. Z kazdego posiedzenia sporzadza sig protokot.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze protokotu.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w gtosowaniu zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga gtos przewodniczacego komisji.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od
glosu. Moze natomiast zadaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnos¢ co
najmniej 3 jej cztonkow.



§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtych (rzeczoznawcow). We
wniosku komisja wskazuje osobe biegtego (rzeczoznawcy) oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§7

Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, Kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przetargowa sprawdza i weryfikuje przygotowane oraz prowadzi postgpowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegolnosci:

1. ogloszenia o przetargu,

2. specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,

3. dokonuje oceny ztozonych ofert,

4. przedkiada kierownikowi jednostki najkorzystniejsza oferte.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie chroniona,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub zamierzajacych
ubiega¢ sie o zamowienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tre$ci wymaganej przepisami art.
17 ust. 2 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych , z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych mowa w ust.
1, cztonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowaé o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywiazywania si¢ przez cztonka komisji
przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka komisji
przetargowe;j.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem cztonka, o ktérym mowa w ust.
2, podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie powinno zostac
uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowej.
Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktore nie
maja wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie wylgczony z
powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy zlozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezg w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac migdzy cztonkow komisji przetargowej,



3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych 0sob, wykonujacych czynnosci
zwiazane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o$wiadczen o tresci
okreslonej w § 8 ust. 1.

§10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotéw z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.
§11
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia wszystkich uméw w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamoOwienia publicznego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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