: e _ Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
afmina Kﬁiﬂ!ﬂmﬁﬁ [ﬂl”\'ﬂ”ﬂ[wﬁ udzielania zaméwieri publicznych,
S o ktorych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w zfotych polskich

rownowartosci kwoty 30 tys. euro

pieczec zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng

uslugi szkoleniowej dla pracownikéw administracji publicznej dotyczacej nowelizacji przepisow

o ochronie danych osobowych.

1. Zamawiajgcy ........ Gmina Kamieniec Zgbkowicki, ul. Zgbkowicka 26...................cccoocc

2. Przedmiot zamowienia..... Szkolenie w zakresie ochrony danych osobowych w zwigzku
z wejsciem w zycie nowelizacji ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Termin realizacji zamowienia: 23 i 24. 04. 2018r. Miejsce szkolenia: Kamieniec Zgbkowicki,
ul. Zabkowicka 26, | pietro, Sala nr 13 (szkolenie | Grupy — 25 pracownikow dnia 23.04.2018r.,
szkolenie Il Grupy -25 pracownikow dnia 24.04.2018r. — Wykonawca okresla czas rozpoczecia
szkolenia pozwalajacy mu na omaéwienie catej tematyki, zaktadajgc zakonczenie szkolenia o
godz. 15:00).

4. Kryterium oceny ofert: tgczna cena za dwa dni szkoleniowe (Wykonawca w cenie uwzglednia
wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, w tym koszty ewentualnego zakwaterowania
i wyzywienia wyktadowcy i pracownika administracyjnego).

5. Inne istotne warunki zamowienia:

* Wykonawca przedklada dokument (skan) potwierdzajacy prowadzenie dzialalnosci
w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.
e Wykonawca przedklada informacje o osobie przeprowadzajacej szkolenie.
6. Sposob przygotowania oferty .

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,,OFERTA” ( zat.nr.3).

Oferte sporzadzic nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,



niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub

poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Zapytanie ofertowe na szkolenie z zakresu nowelizacji

ustawy o ochronie danych osobowych”.

Oferte zfozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajacego pok. Nr 10 (I pietro), poczta, pocitg

elektroniczna na adres: golebiowski@kamienieczabkowicki.eu lub faksem pod nr 074 8 173 361.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 12.04.2018 r., do godz. 10:00 w Sekretariacie Urzedu pok. Nr 10

(I pietro), poczta, poczta elektroniczng na adres: golebiowski@kamienieczabkowicki.eu lub

faksem pod nr 074 8173 361. Za termin wplywu uznaje sig termin ztozenia oferty wraz

z dokumentem i informacja o ktérych mowa w pkt 5 w siedzibie Zamawiajacego.

8. Tematyka szkolenia:

Ostateczny zakres tematyczny szkolenia ustala Wykonawca, przy czym musi on zawierac
tematy zgtoszone przez Zamawiajacego jak nizej:
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Podstawowe pojecia i definicje.

Obowiazki podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe.

Dane osobowe podstawowe i wrazliwe — zasady przetwarzania i ochrony.
Podstawowe zasady przetwarzania danych osobowych (praworzadno$é, celowos,
adekwatno$é, aktualno$é, ograniczenie czasowe, integralno$¢ 1 poufnosc,
rozliczalnos¢).

Przetwarzanie danych dotyczacych wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza.

Nowe prawa po nowelizacji: prawo do bycia zapomnianym oraz prawo do
przenoszenia danych.

Co to jest faza projektowania i faza domyslnej ochrony danych osobowych.
Obowiazek informacyjny przed i po nowelizacji.

Zasady zbierania danych osobowych.

. Obowiazek rejestrowania czynnosci przetwarzania.
12,

Zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych — zasady.

. Obowiazek zglaszania naruszenia ochrony danych osobowych i sposob ich

dokumentowania.

. Zawiadomienie os6b ktérych dane dotycza o naruszenia ochrony danych osobowych.
. Ochrona danych osobowych w postepowaniach administracyjnych.

16.
17.

Ochrona danych osobowych w procesie udostgpniania informacji publicznych.
Ochrona danych osobowych w postgpowaniach podatkowych (ordynacja podatkowa,
ustawa o podatkach i opfatach lokalnych, ustawa o podatku rolnym, lesnym),
obowiazkach wynikajgcych z  ubezpieczen spofecznych, ustawy o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych.



10.

11,

18. Obowigzki pracownikow administracji w zakresie ochrony danych osobowych
(klientow, stron postgpowania, pracownikow).

19. Nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych przed i po nowelizacji.

20. Sankcje administracyjne, karme 1 cywilne zanaruszenie zasad ochrony danych
osobowych.

21. Zakres zmian wynikajgcych z RODO poréwnanie przed nowelizacja i po nowelizacji -
podsumowanie.

22. Rola ADO, ABI 1 Inspektora Ochrony Danych Osobowych w jednostce.

23. Omoéwienie zmian koniecznych do wprowadzenia w dokumentach wewngtrznych po
wejsciu w zycie RODO.

24. Pytania uczestnikow — Wykonawca zobowigzany bgdzie do udzielania odpowiedzi na
zapytania uczestnikow po kazdym omoéwionym punkcie oraz po zakonczeniu
prezentacji.

Wykonawca wystawia wszystkim uczestnikom szkolenia stosowny Certyfikat jego
ukonczenia.

Wykonawca zapewnia uczestnikom materialy szkoleniowe obejmujgce przedmiot
zamowienia wskazany w pkt 8 niniejszego Zapytania, w wersji papierowej lub
elektronicznej (ptyta CD).

Wykonawca po zakonczonym szkoleniu wystawia Fakture VAT z terminem platnosci 14
dni od dnia zlozenia prawidlowo sporzadzonej faktury na adres:

Nabywca: Gmina Kamieniec Zgbkowicki
ul. Zagbkowicka 26
57-230 Kamieniec Zabkowicki
NIP: 887 16 35 266

Odbiorca: Urzad Gminy w Kamiencu Zgbkowickim
ul. Zgbkowicka 26
57-230 Kamieniec Zgbkowicki

(data, podpis osoby prowadzgcej sprawe )



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych,
ktérych wartosc nie przekracza
wyrazonej w zfotych polskich
rownowartosci kwoty 30 tys. euro

pieczatka oferenta ‘ dnia

OFERTA
Gmina Kamieniec Zgbkowicki
ul. Zabkowicka 26

57-230 Kamieniec Zgbkowicki

Odpowiadajagc na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
Publicznych (t. j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1579 z p6Zn. zm.), a dotyczacego:

... Szkolenia w zakresie nowelizacji ustawy o ochronie danych osobowych... .
(wpisac¢ przedmiot zamowienia )

sktadamy oferte nastepujace]j tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za cene netto........cco.... PLN (stownie:
.............................................................................................................................................................. zt.
Obowigzujgcy podatek VAT ..0.%  ........ rd =) 5o EOUIIN T o R S zt.

Cena brutto ucuscsssoesos PLN  (STOWNIEI ottt s i s s sanan s
.................................................................................................................................................. zt.

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym warunki.
3. Oséwiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NP mcramimns i

podpis oscby upowaznionej



