Q,:) DOLNY
+ SLASK

ZARZADZENIE NR 248/2017 WOJTA GMINY KAMIENIEC ZABKOWICKI
KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
Z dnia 17.08.2017 roku

W sprawie powofania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego na zadanie pn.:

Wyposazenie na potrzeby dziatalnosci kulturalnej: wyposazenie ekspozycyjne oraz edukacyjne
Mauzoleum oraz wyposazenie: wyposazenie na potrzeby dziatalnosci kulturalnej: wyposazenie
ekspozycyjne oraz edukacyjne Patacu, Opracowanie aplikacji mobilnej do oprowadzania po trasie
edukacyjno-turystycznej w ramach projektu: pn. ,Rewitalizacja zespolu patacowo - parkowego Marianny
Oranskiej- nowe oferty kulturaine i edukacyjne” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 wspétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze
zm.) oraz pkt. | ust. 4 Regulaminu Dziatania Komisji Przetargowej zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
zadanie pn.. Wyposazenie na potrzeby dziatalnosci kulturalnej: wyposazenie ekspozycyjne oraz
edukacyjne Mauzoleum oraz wyposazenie: wyposazenie na potrzeby dziatalnosci kulturalnej:
wyposazenie ekspozycyjne oraz edukacyjne Patacu, Opracowanie aplikacji mobilnej do oprowadzania po
trasie edukacyjno-turystycznej
w nastepujacym skfadzie:
1. Stanistaw Gotgbiowski - Przewodniczaca Komisji
2. Marian Ziemczonek - Sekretarz Komisji

3. Piotr Aftarczuk - Czlonek Komisji
4. Jacek Rozumek - Czionek Komis;ji

5..Karolina Stocinska — Cztonek Komisji.
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§2
Upowazniam Komisjg do dziafania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego postepowania o0 zamowienie
publiczne zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie Regulaminem Dziatania Komisji Przetargowej.

§3
Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji przetargowe;
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Zamawiajacego
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Zatacznik nr1 Do ZARZADZENIE NR 248/2017 WOJTA GMINY KAMIENIEC ZABKOWICKI
KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO z dnia 17.08..2017 roku

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO PRZYGOTOWANIA |
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

k: Postanowienia ogdine

1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, skiad tryb pracy oraz zakres obowiazkow czionkow komisji,
powofanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielnie zamowienia publicznego przez
Zamawiajacego - Gmine Kamieniec Zabkowicki.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o:

a. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.).

b.  Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kamieniec Zabkowicki,

c. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kamieniec Zabkowicki,

d. Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Kierownika Zamawiajacego do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego,

e. SIWZ - nalezy przez to rozumiec¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

3. Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisjg, jezeli warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

4, Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje, jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

5. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolywanym do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oceny spefniania przez
wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

6. Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie innych, niz okreslone w pkt | ust. 5
regulaminu czynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnoéci zwiazanych z
przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

Il. Powotanie Komisji

1. Komisjg powotuje Kierownik Zamawiajacego w formie pisemnego zarzadzenia, odrebnie dla kazdego
postgpowania, wskazujac tryb prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz jego
przedmiot.

2. Skiad Komisji okresla Kierownik Zamawiajacego w zarzadzeniu o powotaniu Komisji, wskazujac
jednoczesnie powierzong do sprawowania danej osobie funkcje. Czionkami Komisji moga by¢ pracownicy
Zamawiajgcego lub osoby upowaznione przez Zamawiajacego.

3. Kierownik Zamawiajacego, w drodze pisemnego zarzadzenia moze odwotaé czionka Komisji powotujac w
jego miejsce inng osobe, jezeli z przyczyn losowych, jak np.: urlop, choroba danego czionka Komisji,
delegacja, itp. nie moze on wykonywac powierzonych mu obowigzkow.

4. Kierownik Zamawiajacego odwotuje czionka Komisji w drodze pisemnego zarzadzenia, w przypadku jego
dugotrwatej niezdolnosci do uczestniczenia w pracach Komisji, zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
danej osobie dalsze prace w Komisji wynikajacych z przepisow Ustawy lub gdy dana osoba przestanie by¢
pracownikiem Zamawiajacego.

5. Komisja skiada sig z co najmniej trzech czlonkow, w tym z przewodniczacego Komisji i jej sekretarza.
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. Obowiazki i prawa cztonkow Komisiji

1. Czionkowie Komisji obowigzani sg do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im
czynnosci, kierujgc siew tym zakresie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

2. Do obowiazkow cztonka Komisji nalezy w szczegoInosci:

a.
b.
G.

d.

aktywny udziat w pracach Komisji,

wykonywanie czynnosci powierzonych przez przewodniczacego Komisji,

niezwloczne  poinformowanie  przewodniczacego, a w przypadku  nieobecnosci
przewodniczacego - Kierownika Zamawiajacego, o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow cztonka Komisji,

zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzietych w toku prac Komisji.

3. Do obowiazkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

a.
b.
.

d.

™o
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organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

przewodniczenie obradom Komisji,

podziat migdzy cztonkow Komisji prac niezbednych do przeprowadzenia postepowania o
zamowienie publiczne,

nadzorowanie pracy sekretarza Komisji,

informowanie cztonkéw Komisji o ustawowych wymogach udzielania zamowien publicznych,
odbieranie od czlonkow Komisji oswiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych
ich wytaczenie z postepowania,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie czionka Komisji, ktory nie ziozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych jego wytaczenie z
postepowania albo ziozyt owiadczenie o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych jego
wylaczenie z postepowania, a takze o odwotanie czlonka Komisji z innych uzasadnionych
powodow,

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

sporzadzanie protokotu postepowania,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zasiegniecie opinii biegtego.

4. Do dbowia;kbw sekretarza Komisji nalezy w szczegoinosci:

a.
b.
c.

wykonywanie czynno$ci w zakresie obstugi biurowej Komisji,
sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji,
prowadzenie obrad Komisji w zastepstwie przewodniczacego.

5. Czlonkowie Komisji bioracy udziat w pracach Komisji maja prawo w szczegélnosci do:

a.

dostepu do wszystkich dokumentow niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,

zgtaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag oraz problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji.

Iv. Praca Komisji

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecnosé sekretarz Komisji.

3.Posiedzenia Komisji moga odbywat sie takze na wniosek Kierownika Zamawiajacego skierowany co
najmniej na dwa dni przed planowanym terminem posiedzenia do przewodniczacego Komisji.

4. W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ obok cztonkéw Komisji inni pracownicy Zamawiajacego oraz
inne zaproszone osoby.

5.Wszelkie decyzje dotyczace prowadzonego zaméwienia zapadaja zwykia wiekszoscig glosow, jezeli na
posiedzeniu jest obecnych co najmniej trzech cztonkéw Komisji, a wszyscy jej czionkowie zostali
zaproszeni. W razie rownej liczby gosow, decyduje glos przewodniczacego obrad. Czlonek Komisji nie
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moze si¢ wstrzymaC od glosu, moze natomiast przedstawi¢ swoje odrebne stanowisko wraz z
uzasadnieniem na pismie jako zafgcznik do protokotu z posiedzenia komisji.
6.Cztonek Komisji niezwiocznie po zapoznaniu sie Komisji ze zlozonymi ofertami lub wnioskami o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu obowiazany jest zlozy¢ pisemne oswiadczenie wediug
ustalonego wzoru o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci uzasadniajgcych jego wylaczenie z prac
Komisji. Przed odebraniem o$wiadczenia, przewodniczacy komisji uprzedza osoby skiadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
7.Czlonek Komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytaczyé sig z udziatu w pracach Komisji niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych jego wytaczenie z prac Komisji.
8.W razie zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie czionka z prac Komisji przewodniczacy
niezwiocznie informuje o tym fakcie Kierownika Zamawiajacego, ktory wytacza dang osobe z prac
Komisji i w jej miejsce powoluje nowego czlonka Komisii.
9.Czynnosci podjete w postepowaniu przez czionka Komisji podlegajacego wytaczeniu sa powtarzane,
chyba ze postepowanie zostaje uniewaznione. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci
faktycznych niemajacych wptywu na wynik postepowania.
10. Do obowiazkéw Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.
1'1. Do obowigzkéw Komisji w zakresie przygotowania postepowania nalezy w szczegolnosci:
a. wnioskowanie o zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego SIWZ wraz ze wszelkimi
koniecznymi zafgcznikami i umowa,
b. przygotowanie projektu ogloszen o rozpoczeciu postepowania lub zaproszen do udziatu w
postepowaniu,
C. W sytuacji gdy wszczecie postgpowania uzaleznione jest od uzyskania decyzji Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych, przygotowanie projektu stosownego wniosku.
12. Do obowiazkéw Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegoinosci:
udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego zmian do SIWZ,
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o przediuzenie terminu sktadania ofert,
przyjmowanie ofert sktadanych przez wykonawcow,
prowadzenie zebran z wykonawcami przed uptywem terminu sktadania ofert, w przypadku
zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony prowadzenie rokowar z wykonawcami,
a w przypadku udzielenia zamowienia z wolnej reki, prowadzenie rokowan dotyczacych tresci
umowy,
f.  dokonanie otwarcia ofert,
g. zadanie udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,
h. ocena speinienia warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Kierownika
Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy niespeiniajacego tych warunkow,
przygotowywanie informacji o poprawieniu omytek rachunkowych i pisarskich,
badanie ofert oraz wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty w
przypadkach przewidzianych prawem,
ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
proponowanie Kierownikowi Zamawiajacego wyboru oferty najkorzystniejszej,
. wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania.
przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacemu wniesionych odwotan lub informaciji, o ktorych
mowa w art. 181 Ustawy wraz propozycjg dalszego postepowania i ewentualnymi projektami
pism czy odpowiedzi na odwotanie,
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wezwanie do przediuzenia waznosci wadium
albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do
zawarcia umowy.
13. Komisja moze wspoipracowaé w zakresie obowiazkéw wynikajacych z pkt 12 z innymi osobami
wykonujacymi czynno$ci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania (osoby nie
bedace cztonkami Komisji).
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V. Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad pracami Komisji sprawuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Czynnos¢ podjeta przez Komisje z naruszeniem prawa podlega uniewaznieniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

3. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynnos¢ podijetg z
naruszeniem prawa.

4.Komisja konczy dziatalnos¢ w dniu wyboru najkorzystniejszej oferty za wyjatkiem postepowan, w ktorych
nastapi skorzystanie ze $rodkow ochrony prawnej przewidzianych Ustawa.

5. W sprawach nieuregulowanych ninigjszym regulaminem zastosowanie znajdujg przepisy Ustawy.
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CEMINY

tiec Zgbkowicki




