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Kamieniec Ząbkowicki 19.06.2017 roku
Zamawiający:
Gmina Kamieniec Ząbkowicki
ul. Ząbkowicka 26
57-230 Kamieniec Ząbkowicki
NIP: 887-16-35-266
fax: 74/817-33-61
e-mail: ziemczonek@kamzab.pl

Zapytanie ofertowe (postępowanie w ramach zasady konkurencyjności)
Zamawiający oczekuje przedłożenia ofert w postępowaniu na zadanie: 
„Świadczenie usług w zakresie zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania dla projektu: Rewitalizacja zespołu pałacowo-parkowego Marianny Orańskiej – nowe oferty kulturalne                  i edukacyjne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 Osi Priorytetowej 4 Środowisko i zasoby, Działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Rodzaj zamówienia: Usługi
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowych usług doradztwa w zakresie zarządzania Projektem, w tym w szczególności doradztwo w obszarze rozliczania dofinansowania ze środków UE.
2. Przewidywany zakres zadań Wykonawcy:
2.1 wspomaganie zespołu pracowników Gminy odpowiedzialnego za realizację i wdrożenie projektu w aspekcie przestrzegania wytycznych związanych z unijnym dofinansowaniem, pomoc w stosowaniu wytycznych;
2.2 doradztwo dla Gminy w podejmowaniu decyzji – weryfikacja zgodności planowanych działań       z wytycznymi;
2.3 doradztwo w przeprowadzeniu postępowań na wybór wykonawców zgodnie z wytycznymi instytucji finansującej;
2.4 monitorowanie postępu realizacji projektu oraz nadzorowanie wypełniania przez Zamawiającego zapisów umowy o dofinansowanie oraz przygotowania aneksów terminowych, finansowych i zakresowych do umowy o dofinansowanie, w tym                       w szczególności: przygotowanie odpowiedzi na pisma instytucji odpowiadających za wdrażanie projektu, przygotowanie dokumentacji do podpisania aneksów do umowy                o dofinansowanie, stałe informowanie o zmianach w wytycznych, które mogą mieć wpływ na kwalifikowalność wydatków;
2.5 bieżące aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego w przypadku wystąpienia zmian     w projekcie oraz doradztwo w zakresie określenia sposobu wprowadzania zmian       w taki sposób by możliwie uniknąć niekwalifikowalności wydatków;
2.6 prowadzenie sprawozdawczości projektu na potrzeby instytucji przyznającej dofinansowanie (sprawozdania okresowe, roczne, końcowe), w tym w szczególności: opracowywanie na podstawie danych od Wnioskodawcy sprawozdań okresowych, rocznych i końcowego oraz załączników do tych dokumentów;
2.7 rozliczenia dotacji projektu zgodnie z wymogami instytucji współfinansujących, co oznacza wnioskowanie o płatność zgodnie z wytycznymi, w tym w szczególności: przygotowanie wniosków o płatność, weryfikacja opisów faktur, przygotowanie i kompletowanie załączników do wniosków o płatność;
2.8 doradztwo w przeprowadzeniu prawidłowej promocji – w zakresie jej zgodności z przepisami i wytycznymi właściwych instytucji, w szczególności wskazanie Zamawiającemu jakimi środkami i w jaki sposób powinien informować o tym, że projekt jest współfinansowany ze środków UE;
2.9 przygotowanie Zamawiającego i dokumentacji projektu do ewentualnych kontroli;
2.10 bieżące konsultacje spraw projektu z odpowiednimi instytucjami, w tym w szczególności: przygotowywanie wyjaśnień i informacji przez nie wymaganych, przygotowywanie projektów odpowiedzi na pisma instytucji.

3. W ramach realizacji przedmiotowego zamówienia, co najmniej jedna z osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji czynności w ramach zamówienia będzie dostępna                     i wykonywała czynności na miejscu w siedzibie Zamawiającego nie mniej niż 16 godzin miesięcznie, w czasie ustalonym  z Zamawiającym. Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy z Zamawiającym, polegającej m. in. na kontaktach bezpośrednich (pisemnie, telefonicznie, mailowo, osobiście w siedzibie Zamawiającego lub miejscu realizacji projektu). Przedstawiciel Wykonawcy powinien być dyspozycyjny na każde wezwanie Zamawiającego – pełnomocnika ds. projektu. Wszelkie czynności podjęte przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy będą wykonywane w sposób zapewniający zachowanie zgodności dokonywanych rozliczeń dofinansowania                         z postanowieniami Umowy o dofinansowanie oraz mającymi zastosowanie w tym zakresie aktualnymi na dzień podejmowania przez Wykonawcę czynności wytycznymi krajowymi         i europejskimi.
4. Zamawiający przewiduje możliwość wystąpienia po jego stronie pewnych przesunięć terminów  w ramach poszczególnych etapów oraz przesunięcie daty zakończenia realizacji Projektu (pod warunkiem otrzymania zgody Instytucji Zarządzającej). Wykonawca będzie na bieżąco informowany o zmianach oraz o zakresie działań niezbędnych do wprowadzenia zmian.
5. Zamawiający jest na etapie zawierania umowy o dofinansowanie Projektu.
6. Termin wykonania zamówienia:
6.1 Od dnia zawarcia umowy do dnia zakończenia realizacji Projektu.
6.2 Projekt jest w trakcie realizacji (rozpoczęto realizację rzeczową).
6.3 Zgodnie z harmonogramem termin zakończenia realizacji Projektu to:  2017-12-31.
6.4 Zgodnie z Wnioskiem o Dofinansowanie harmonogram Projektu jest następujący:
6.4.1 Data rozpoczęcia realizacji projektu:  2015-12-11;
6.4.2 Data zakończenia rzeczowej realizacji projektu:  2017-11-30;
6.4.3 Data zakończenia realizacji projektu:  2017-12-31.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
9. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania obowiązujących w danym czasie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków           w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (w szczególności w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangażowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesięcznie – zgodnie z Rozdziałem 6.16, pkt. 8b wspomnianych Wytycznych).
10. Wykonawca zobowiązany będzie do oznaczenia wszystkich dokumentów / materiałów związanych      z realizacją Projektu zgodnie z aktualnie obowiązującym „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.
11. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy o udzielenie zamówienia publicznego 
w następujących okolicznościach: 
11.1 warunki oraz termin płatności, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego, jak również w przypadku gdy ze względu na interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności jest konieczna; 
11.2 sposób wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności gdy zmiana sposobu realizacji zamówienia wynika ze zmian w obowiązujących przepisach prawa bądź wytycznych mających wpływ na wykonanie zamówienia, jak również ze względu na uzasadnione potrzeby uczestnika Projektu; 
11.3 zmiana terminu realizacji zamówienia, jeżeli z przyczyn organizacyjnych nie będzie możliwości przeprowadzenia badań w założonym terminie. 
12. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie niniejszego postępowania zamówień publicznych uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonej w umowie zawartej        z Wykonawcą, o ile te zamówienia publiczne będą zgodne z przedmiotem zamówienia publicznego podstawowego.
13. Kary umowne, jakie będą przewidziane w umowie z Wykonawcą:
13.1 W przypadku zwłoki Wykonawcy w wykonaniu danego zadania w ramach przedmiotu zamówienia w terminach wynikających z Umowy o dofinansowanie lub ustalonych wspólnie z Zamawiającym, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 0,1% całości wynagrodzenia umownego brutto za dane zadanie - za każdy dzień zwłoki;
13.2 W przypadku rażąco nienależytej realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawcę, Zamawiający, po wcześniejszym wezwaniu Wykonawcy do należytej realizacji umowy          z wyznaczonym dodatkowym co najmniej 3 dniowym terminem na prawidłową realizację umowy i uchybieniu przez Wykonawcę wyznaczonemu terminowi, jest uprawniony do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, po zawiadomieniu Wykonawcy o odstąpieniu na piśmie. W tym przypadku Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% całości wynagrodzenia umownego brutto za realizację całości zamówienia;
13.3 Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu od Zamawiającego wynagrodzenia;
13.4 W przypadku, gdy szkoda będzie przewyższała wysokość kar umownych, strona poszkodowana będzie mogła dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
14. Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień:

	Wspólny Słownik Zamówień:

	Numer CPV
	Opis

	79421100-2
	Usługi nadzoru nad projektem inne niż w zakresie robot budowlanych

	79412000-5
	Usługi doradcze w zakresie zarządzania finansami




II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają niniejsze warunki udziału                     w postępowaniu: 
1. Doświadczenie wykonawcy 
Wykonawca powinien wykazać się doświadczeniem, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej 3 (trzy) zadania polegające na zarządzaniu inwestycyjnym projektem dofinansowanym ze środków zewnętrznych, w tym świadczeniu usług doradztwa   w obszarze rozliczania zewnętrznego dofinansowania w ramach tego projektu, w tym jedno zadanie polegające na rozliczaniu projektu dofinansowanego, o budżecie przewidującym całkowite koszty projektu na kwotę co najmniej 5,0 mln złotych.

Warunek ten oceniany będzie na podstawie wykazu usług (wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego), zawierającego informacje o: dacie wykonania usługi, odbiorcy usługi, zakresie usług, tytule projektu, przedmiocie projektu, wartości całkowitej projektu, źródle dofinansowania zewnętrznego. Do wykazu usług Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, np. referencje,:
2. Potencjał osobowy 
Wykonawca dysponuje co najmniej następującymi trzema różnymi osobami:

2.1.  Kierownik Projektu, tj. osoba posiadająca doświadczenie w realizacji w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert, co najmniej trzech oddzielnych zadań polegających na wykonywaniu czynności w zakresie zarządzania inwestycyjnym projektem dofinansowanym (każde z wymienionych wyżej zadań ma dotyczyć innego projektu), zgodnie z warunkami określonymi w ust. 1.
2.2. Specjalista ds. finansowych, tj. osoba posiadająca doświadczenie w realizacji w ostatnich       3 latach przed upływem terminu składania ofert, co najmniej trzech oddzielnych zadań polegających na wykonywaniu czynności w zakresie rozliczania inwestycyjnego projektu dofinansowanego (każde z wymienionych wyżej zadań ma dotyczyć innego projektu).
2.3. Specjalista ds. sprawozdawczości, tj. osoba posiadająca doświadczenie w realizacji                 w ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert co najmniej trzech oddzielnych zadań polegających na wykonywaniu czynności w zakresie sprawozdawczości dot. inwestycyjnego projektu dofinansowanego (każde z wymienionych wyżej zadań ma dotyczyć innego projektu).

Wyżej wymienione funkcje nie mogą być łączone przez jedną osobę. 

Warunek ten oceniany będzie na podstawie wykazu osób (wzór wykazu osób stanowi załącznik  nr 2 do zapytania ofertowego), zawierającego informacje o: imieniu i nazwisku osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia, wykształceniu, zakresie wykonywanych czynności  zgodnie z pkt 2.1. – 2.3., tytule projektu, kwalifikacjach zawodowych tytułach zrealizowanych projektów oraz podstawie do dysponowania tymi osobami. 

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

3.1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokument potwierdzający posiadanie środków finansowych lub zdolności kredytowej w wysokości cn. 40 000,00 PLN. 
3.2. Na potwierdzenie przedmiotowego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

III. KRYTERIA WYBORU OFERT 
Zamawiający przy wyborze oferty kierować się będzie następującymi kryteriami: 
1. Cena (waga 60 pkt) 

· Cena to całkowita cena brutto za całość zamówienia. 
· Ocena kryterium zgodnie ze wzorem: (najniższa cena spośród złożonych ofert / cena oferty badanej)  x  60) - max. 60 pkt.

2. Organizacja pracy zespołu na potrzeby udzielanego zamówienia (waga 40 pkt).

Przez „zespół” zgodnie z Rozdziałem II ust. 2 pkt 2.1. – 2.3. rozumie się co najmniej 3 różne osoby 
(tj.: Kierownik  Projektu, specjalista ds. rozliczeń, specjalista ds. sprawozdawczości), przy czym funkcje te nie mogą być łączone przez jedną osobę.
Zamawiający dokona oceny złożonej oferty w kryterium „Organizacja pracy zespołu” tj. sposobu prac zespołu nad realizacją przedmiotu zamówienia według czterech elementów, przyznając w każdym      z tych elementów od 0 do 10 pkt :
2.1. sprecyzowanie ról poszczególnych członków zespołu;
2.2. metodologia rozliczania projektu – opis planowanej do zastosowania procedury rozliczania dofinansowania;
2.3. zidentyfikowanie potencjalnych obszarów ryzyka i przedstawienie sposobów minimalizacji zidentyfikowanych ryzyk;
2.4. przedstawienie sposobu kontroli jakości wykonywanego przedmiotu zamówienia.
Maksymalnie Wykonawca może w przedmiotowym kryterium uzyskać 40 pkt. 
W celu poddania ocenie powyższego kryterium wykonawca powinien dołączyć do oferty dodatkowy załącznik „Szczegółowy opis organizacji pracy zespołu”.

3. Informacje dodatkowe: 
3.1. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów (łącznie w ramach wszystkich kryteriów oceny ofert).  
3.2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
3.3. Ocena oferty wyrażona jest w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.


IV. ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

1. Z postępowania wykluczone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo                         z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, w szczególności poprzez:
1.1. uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
1.2. posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
1.3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

lub powiązane z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane                         z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy poprzez pozostawanie            w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli chyba, że osoba ta złoży oświadczenie o wyłączeniu się z postępowania. 

2. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:

2.1. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego pod względem merytorycznym, a niezgodność ma charakter istotny;
2.2.  złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów określonych       w Rozdziale VI ust. 8;
2.3. przedstawi nieprawdziwe informacje; 
2.4. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu; 
2.5. nie wniósł wadium przed upływem terminu składania ofert;
2.6. złożył ofertę, która zawiera rażąco niską cenę (zgodnie z poniżej przedstawionymi wytycznymi).

3. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie             z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia (w uwzględnieniem podatku od towarów i usług) lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny,                  w szczególności w zakresie:
3.1. oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);
3.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 
4. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę           w stosunku do przedmiotu zamówienia.
5.  W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują mu środki ochrony prawnej.

V. WADIUM

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 1 000,00 zł. (jeden tysiąc złotych).
2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium       w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy przed upływem terminu składania ofert kwota wniesionego wadium będzie uznana na rachunku bankowym Zamawiającego. Zaleca się, aby kopię dowodu wniesienia wadium załączyć do oferty.
3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
3.1.  pieniądzu:
przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego:
Bank Spółdzielczy Ząbkowice Śl. oddział Kamieniec Ząbkowicki
nr 16 9533 1030 2005 0000 0114 0002
3.2.  poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,  z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
3.3.  gwarancjach bankowych;
3.4.  gwarancjach ubezpieczeniowych;
3.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
4. Wadium wnoszone w innej niż pieniądz formie musi posiadać ważność co najmniej do końca terminu związania Wykonawcy złożoną przez niego ofertą.
5. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niż pieniądz odpowiedni dokument Wykonawca dołącza do oferty lub dostarcza do siedziby Zamawiającego, przed terminem składania ofert.
6. Zwrot lub zatrzymanie wadium następuje na poniższych zasadach:

6.1. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
6.2. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia.
6.3. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
6.4. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.
6.5. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:
6.5.1. odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;
6.5.2. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe      z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

VI. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferty, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania, należy składać osobiście, w Sekretariacie Zamawiającego lub pocztą (decyduje data wpływu), w formie pisemnej  na adres Zamawiającego:
Gmina Kamieniec Ząbkowicki
ul. Ząbkowicka 26
57-230 Kamieniec Zabkowicki.
2. Oferta powinna być doręczona w zamkniętym nieprzeźroczystym, opakowaniu z dopiskiem: „Oferta świadczenie usług w zakresie zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania”. 
3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
4. Termin złożenia oferty: do 27.06.2017 roku, do godz. 10.00.
5. Oferta wraz z załącznikami powinna byś podpisana przez Wykonawcę.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty drogą elektroniczną w formie zeskanowanych dokumentów z podpisem Wykonawcy lub za pośrednictwem faksu. 
7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
8. Złożona oferta powinna zawierać:
8.1. wypełniony formularz ofertowy zgodnie z Załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego,
8.2. oświadczenie o braku powiązań (Załącznik nr 4); 
8.3. wykaz usług wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usług, zgodnie          z Załącznikiem nr 1;
8.4. wykaz osób uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z Załącznikiem nr 2;
8.5. informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, zgodnie         z wymogiem Rozdziału II ust. 3 niniejszego zapytania;
8.6. szczegółowy opis organizacji pracy zespołu, uwzględniający wymogi Rozdziału III ust. 2 pkt 2.1. – 2.4. niniejszego zapytania (dokument własny Wykonawcy).

VII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zaoferowana cena jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty Wykonawcy związane z prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących norm, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty. 
2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert (z uwzględnieniem tego dnia). 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
5. Zamawiający zastrzega, że nie przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów składanych przez Wykonawców. 
6. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego w formie komunikatu/ów zamieszczonych w Biuletynie Zamówień Publicznych Zamawiającego. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania przyczyny, na każdym jego etapie do momentu wyboru Wykonawcy. 
9. Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
10. Zamawiający zastrzega, że Wykonawcy mogą zadawać pytania najpóźniej do dnia 23 czerwca 2017 roku, poprzez dostarczenie korespondencji osobiście, za pośrednictwem poczty (decyduje data wpływu do Zamawiającego) faksem lub drogą elektroniczną na adres: ziemczonek@kamienieczabkowicki.eu . 
11. Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, zamieszczając jednocześnie informację na stronie internetowej.


……………………………………
(podpis Zamawiającego)

Załącznik nr 3 
FORMULARZ OFERTOWY  

„Świadczenie usług w zakresie zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania dla projektu: Rewitalizacja zespołu pałacowo-parkowego Marianny Orańskiej – nowe oferty kulturalne                  i edukacyjne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 Osi Priorytetowej 4 Środowisko i zasoby, Działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe”.
Nazwa Wykonawcy: …….……………………………………………………………….………………………….
Adres Wykonawcy: …………….……………………………………………………………..……………………..
Adres do korespondencji: ……………………………………………………………………..…………………
NIP: …………………….……………………………………………………………………………………………..
Numer telefonu: ……………..………………………………………………………………………………………
Numer fax:…………………………………...……………………………………………………..………………
Adres e-mail: …………………………………………….………………………………………………………...
Cena za realizację całości zamówienia:
Cena ofertowa netto: …………. PLN (słownie: …………….……………………………………….)
Podatek VAT:……………… PLN (słownie: ………………………………………………………)
Cena ofertowa brutto: …………… PLN (słownie: ……………………….………………………..)
Osoba(y) wyznaczone do realizacji zamówienia (imiona i nazwiska, funkcja w ramach Projektu):
1. ………………………………………………………. - Kierownik projektu;
2. ……………………………………………………..... - Specjalista ds. finansowych; 
3. ……………………………………………………….. - Specjalista ds. sprawozdawczości. 
Niniejszym oświadczam, iż Wykonawca gotowy jest do realizacji zamówienia na warunkach określonych w treści niniejszego zapytania ofertowego. 

……………………………………………….	                            ....................................................................
[bookmark: _GoBack]            Miejscowość,  data	       				                  Podpis Wykonawcy  
Załącznik nr 4

Oświadczenie o braku powiązań 
„Świadczenie usług w zakresie zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania dla projektu: Rewitalizacja zespołu pałacowo-parkowego Marianny Orańskiej – nowe oferty kulturalne                  i edukacyjne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 Osi Priorytetowej 4 Środowisko i zasoby, Działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe”.

Oświadczam, że Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego bądź osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2)  posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
3)  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub    w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




……………………………………………….	                            ....................................................................
            Miejscowość,  data	       				                  Podpis Wykonawcy  



Załącznik nr 1 

WYKAZ USŁUG:
„Świadczenie usług w zakresie zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania dla projektu: Rewitalizacja zespołu pałacowo-parkowego Marianny Orańskiej – nowe oferty kulturalne                  i edukacyjne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 Osi Priorytetowej 4 Środowisko i zasoby, Działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe”.

	Data realizacji (od…do… – ze wskazaniem dnia, miesiąca, roku)
	Podmioty, na rzecz których usługi zostały wykonane (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane)
	Tytuł projektu
	Przedmiot projektu
	Zakres usługi
	Źródło dofinansowania
	Wartość całkowita projektu

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




……………………………………………….	                            ....................................................................
            Miejscowość,  data	       				                  Podpis Wykonawcy  

Do wykazu usług należy załączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług. 


Załącznik nr 2

WYKAZ OSÓB:
„Świadczenie usług w zakresie zarządzania projektem i rozliczania dofinansowania dla projektu: Rewitalizacja zespołu pałacowo-parkowego Marianny Orańskiej – nowe oferty kulturalne                  i edukacyjne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 Osi Priorytetowej 4 Środowisko i zasoby, Działania 4.3 Dziedzictwo kulturowe”.

	L.p.
	Nazwisko i imię
	Wykształcenie
	Proponowane przeznaczenie (zakres wykonywanych czynności)
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie
(co najmniej tytuł projektu, pełniona rola w zespole)
	Informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	




……………………………………………….	                            ....................................................................
            Miejscowość,  data	       				                  Podpis Wykonawcy  
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