SPECYFIKACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
nr FN.271.19.2016
z dnia 28 września 2016 roku
dla zamówienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, dotyczącego:

„Centralizacja rozliczeń podatku VAT w Gminie – zapewnienie właściwego sposobu rozliczeń z tytułu podatku VAT”.
§ 1

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

GMINA KAMIENIEC ZĄBKOWICKI
w imieniu której występuje Wójt Gminy Kamieniec Ząbkowicki
ul. Ząbkowicka nr 26

57-230 Kamieniec Ząbkowicki

tel. 74 816 20 10, fax. 74 817 33 61

e-mail: gmina@kamienieczabkowicki.eu, strona internetowa gminy: http://bip.kamienieczabkowicki.eu
NIP 887–16–35–266                                                  REGON 890718449

§ 2

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego dla zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro oraz zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszej specyfikacji zapytania ofertowego.

2. Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zostało opublikowane na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim ul. Ząbkowicka nr 26 – parter oraz na stronie internetowej zamawiającego.
3. Postępowanie z zastrzeżeniem wyjątków określonych w specyfikacji prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej.
§ 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest kompleksowa usługa polegająca na dostosowaniu rozliczeń Gminy Kamieniec Ząbkowicki z tytułu podatku VAT do obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów ustawy z dnia 05 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz.U. z 2016 poz. 1454).
Zamawiający oczekuje realizacji usługi w szczególności z uwzględnieniem niżej wskazanych kwestii:

- przegląd procedur obowiązujących u zamawiającego i w jego jednostkach organizacyjnych objętych centralizacją, opracowanie i wdrożenie nowych procedur niezbędnych do prawidłowego dokonywania przez zamawiającego i jego jednostki organizacyjne rozliczeń w zakresie VAT, włącznie z przygotowaniem w formie pisemnej odpowiednich regulacji (dokumentów, instrukcji) wewnętrznych dopasowanych do specyfiki zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych oraz stosownych upoważnień dla osób prowadzących rozliczenia z tytułu podatku VAT i dla kierowników jednostek organizacyjnych objętych centralizacją,

- podział zadań pomiędzy zamawiającym i jego jednostkami organizacyjnymi objętymi centralizacją oraz organizacja obiegu dokumentów i informacji pomiędzy jednostkami,

- przyjęcie zasad sporządzania i numeracji faktur, faktur korygujących, not, zasad prowadzenia rejestrów VAT, cząstkowych rejestrów VAT, deklaracji VAT, cząstkowych deklaracji VAT, innych informacji koniecznych do sporządzenia zbiorczej deklaracji VAT i rejestrów VAT,

- dostosowanie ewidencji i rejestrów u zamawiającego i w jego jednostkach organizacyjnych na potrzeby centralizacji rozliczeń,

- rozpoznanie możliwości przeprowadzenia centralizacji z wykorzystaniem oprogramowania funkcjonującego u zamawiającego i w jego jednostkach organizacyjnych objętych centralizacją,

- przyjęcie zasad sporządzania aneksów do zawartych umów, dostosowania zapisów w umowach zawieranych z kontrahentami, w tym w zakresie sposobu określenia cen przez jednostki dotychczas nierozliczające VAT,

- uregulowanie kwestii sprzedaży dokonywanej pomiędzy jednostkami organizacyjnymi zamawiającego objętymi centralizacją,

- ustalenie i przygotowanie dokumentów wymaganych dla prawidłowych rozliczeń z organami skarbowymi, w szczególności stosownych oświadczeń (w tym oświadczeń wynikających z tzw. „ustawy centralizacyjnej”), zgłoszeń i wyrejestrowań, w tym także dotyczące kas fiskalnych (jeżeli zaistnieje taka konieczność),

- właściwe zorganizowanie procesu rozliczania VAT należnego a następnie naliczonego,

- pomoc i nadzór przy sporządzaniu deklaracji VAT, cząstkowych deklaracji VAT, rejestrów VAT, cząstkowych rejestrów VAT za okres dwóch pierwszych okresów rozliczeniowych, dla których będzie istniał obowiązek złożenia zbiorczej deklaracji VAT oraz nadzór we wskazanym zakresie przez następne dwa okresy rozliczeniowe,

- pomoc i nadzór w okresie realizacji zamówienia przy sporządzaniu ewentualnych koniecznych korekt deklaracji VAT, w tym jeżeli z przeprowadzonego rozpoznania będzie wynikać taki obowiązek korekt za okresy ubiegłe,

- jeżeli wyniknie taka potrzeba, organizacja przepływu środków finansowych pomiędzy budżetem Gminy a jednostkami organizacyjnymi zamawiającego objętymi centralizacją dot. rozliczeń z tytułu podatku VAT, w tym w szczególności z samorządowymi zakładami budżetowymi Gminy (organizacja przepływu środków finansowych powinna obejmować w szczególności zaproponowanie stosownych rozwiązań i ich wdrożenie, także dot. zmian uchwał powołujących zakłady budżetowe; w ocenie zamawiającego może dotyczyć to jednego zakładu – Zakładu Usług Komunalnych),

- przeprowadzenie centralizacji rozliczeń z ewentualnym zwróceniem uwagi na kwestie dot. kwalifikowalności VAT projektów, na które zamawiający uzyskał dofinansowanie,

- uporządkowanie kwestii dot. kas rejestrujących we wszystkich jednostkach objętych centralizacją i jeżeli będzie to niezbędne uregulowanie w procedurach wewnętrznych Gminy, 

- powiązanie wdrażanych rozwiązań z obowiązkiem przekazywania danych z zakresu VAT w formacie jednolitego pliku kontrolnego (implementacja odpowiednich rozwiązań jeżeli zaistnieje taka konieczność),

- ustalenie wspólnie z jednostkami organizacyjnymi Gminy objętymi centralizacją czynności podlegających opodatkowaniu VAT (opodatkowaniu wg konkretnej stawki VAT), objętych zwolnieniem oraz niepodlegających VAT,

- opracowanie metodologii odliczeń, w tym częściowych odliczeń, i jej wdrożenie (włącznie z ustaleniami dot. proporcji, współczynników, prewspółczynników i ich wyliczeniem we wszystkich jednostkach objętych centralizacją, jeżeli zaistnieje taka potrzeba) oraz szczegółowych ewidencji i kalkulacji, które w rezultacie pozwolą ustalić kwoty VAT podlegające odliczeniu,

- przeszkolenie pracowników Urzędu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy objętych centralizacją w zakresie objętym niniejszym zamówieniem, w szczególności z uwzględnieniem zasad dokumentowania i rozliczania VAT oraz jego odliczania, sposobu sporządzania ewidencji i deklaracji cząstkowych,

- bieżące doradztwo w okresie realizacji niniejszego zamówienia w zakresie centralizacji i bieżących rozliczeń podatku VAT,

- realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia w sposób eliminujący ryzyka podatkowe i karno-skarbowe oraz w czasie umożliwiającym terminowe wywiązywanie się Gminy względem organów skarbowych z obowiązków objętych zakresem niniejszego zamówienia.

Proponowane przez wykonawcę oraz wdrażane rozwiązania winny uwzględniać obowiązujące przepisy prawa, interpretacje przepisów prawa wydane przez uprawnione organy oraz w sprawach wątpliwych, bądź niejednoznacznych, winny opierać się o indywidualne interpretacje przepisów prawa podatkowego.
Zamawiający w trakcie realizacji niniejszego zamówienia wymaga od wykonawcy następujących form kontaktu: konsultacje ustne w trakcie spotkań roboczych, konsultacje telefoniczne (zamawiający wymaga wyznaczenia koordynatora do bieżących konsultacji telefonicznych), szkolenia, odpowiedzi pisemne (w tym przygotowanie przez wykonawcę stosownych regulacji, procedur, regulaminów itp.) przesyłane za pośrednictwem operatora pocztowego lub też z wykorzystaniem poczty elektronicznej.
Przed zakończeniem realizacji umowy wykonawca winien sporządzić opisowy raport ze wskazaniem podjętych w trakcie wykonywania umowy czynności, w szczególności ze wskazaniem zaproponowanych, wdrożonych rozwiązań, procedur (z podaniem ich nazwy, daty, numeru – jeżeli dane takie są możliwe do wskazania).

2. Jednostki budżetowe i samorządowe zakłady budżetowe Gminy Kamieniec Ząbkowicki przewidziane do objęcia centralizacją rozliczeń podatku VAT (według stanu na dzień ogłoszenia niniejszego postępowania):
1) Urząd Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim – jednostka budżetowa,

2) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kamieńcu Ząbkowickim – jednostka budżetowa,

3) Gimnazjum Publiczne w Kamieńcu Ząbkowickim – jednostka budżetowa,

4) Szkoła Podstawowa nr 1 w Kamieńcu Ząbkowickim – jednostka budżetowa,

5) Zespół Szkół nr 2 w Kamieńcu Ząbkowickim – jednostka budżetowa,

6) Przedszkole Publiczne nr 1 w Kamieńcu Ząbkowickim – jednostka budżetowa,

7) Szkolne Schronisko Młodzieżowe w Starczowie – jednostka budżetowa,

8) Zakład Usług Komunalnych w Kamieńcu Ząbkowickim – samorządowy zakład budżetowy,

9) Centrum Integracji Społecznej Gminy Kamieniec Ząbkowicki w Kamieńcu Ząbkowickim  – samorządowy zakład budżetowy.

3. Dane charakteryzujące Gminę dostępne są na stronie internetowej biuletynu informacji publicznej pod adresem: http://bip.kamienieczabkowicki.eu.
4. Zamówienie nie zostało podzielone na części i zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
§ 4

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA


Zamówienie będzie realizowane od momentu podpisania umowy na niniejsze zamówienie do co najmniej 25.05.2017 r.
§ 5

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
- spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w niniejszej specyfikacji zapytania ofertowego.
- nie podlegają wykluczeniu z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej „ustawą” lub „ustawą P.z.p.”.
2. Warunki udziału w niniejszym postępowaniu dotyczą:

- posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej będącej przedmiotem zamówienia, o ile wynika to z odrębnych przepisów,

- posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
- sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
3. Zamawiający dokona oceny spełnienia powyższych warunków na podstawie złożonych przez wykonawcę dokumentów.

4. Zamawiający wymaga aby wykonawcy wykazali, że posiadają uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej będącej przedmiotem niniejszego zamówienia oraz niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. W celu potwierdzenia spełniania tych warunków, oprócz przedłożenia oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji) oraz aktualnego odpisu z właściwego rejestru wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru), oferent winien w szczególności udokumentować, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (co najmniej trzema osobami posiadającymi licencję zawodową doradcy podatkowego), specjalizującymi się w zakresie rozliczeń jednostek samorządu terytorialnego z tytułu podatku od towarów i usług, oraz dysponuje doświadczeniem w zakresie realizacji podobnych usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia dot. centralizacji rozliczeń podatku VAT dla jednostek samorządu terytorialnego (zamawiający wymaga przedłożenia wykazu – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji – zrealizowanych podobnych usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia dla jednostek samorządu terytorialnego, z którego wynika, że oferent w okresie ostatnich 3 lat zrealizował co najmniej cztery takie zamówienia, wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie). W zakresie wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej zamawiający wymaga od wykonawcy przedłożenia opłaconej polisy (wraz z dowodem zapłaty) potwierdzającej, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 200 000,00 zł.

5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu zamawiający żąda od wykonawcy oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
§ 6

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
Wymagane oświadczenia i dokumenty:

1) formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji;

2) pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę w imieniu wykonawcy, jeżeli upoważnienie osoby podpisującej ofertę i oświadczenia woli w imieniu wykonawcy nie wynika z przedłożonych dokumentów (pełnomocnictwo musi być załączone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy lub przez notariusza);
3) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oraz o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji;

4) dokumenty potwierdzające, że oferent dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (co najmniej trzema osobami posiadającymi licencję zawodową doradcy podatkowego), specjalizującymi się w zakresie rozliczeń jednostek samorządu terytorialnego z tytułu podatku od towarów i usług z opisem ich specjalizacji oraz dotychczasowego doświadczenia zawodowego;

5) wykaz zrealizowanych podobnych usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia dot. centralizacji rozliczeń podatku VAT dla jednostek samorządu terytorialnego (z podaniem ich przedmiotu, odbiorców i okresu wykonywania), z którego wynika, że oferent w okresie ostatnich 3 lat zrealizował co najmniej cztery takie zamówienia (wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usług) – według załącznika nr 3 do niniejszej specyfikacji;
6) zaproponowany przez wykonawcę projekt umowy, podpisany przez wykonawcę, który winien uwzględniać postanowienia zawarte w § 15 ust. 2 do niniejszej specyfikacji;
7) aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru);
8) opłacona polisa (wraz z dowodem zapłaty) potwierdzająca, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 200 000,00 zł.

  § 7 

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca przekazują zgodnie z wyborem zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca lub faksu.

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Numer faksu zamawiającego 74 817 33 61. Wykonawcy zobowiązani są wskazać w składanej ofercie numer faksu do kontaktu w ramach niniejszego postępowania.
3. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: Jacek Rozumek (tel. 74 816 20 23) oraz Urszula Olechowska (tel. 74 816 20 28), codziennie w godzinach 9:00 – 13:30.

4. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzi się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia, składane w trakcie postępowania między zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

§ 8

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


1. Oferent będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania   ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu                    związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu                   o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

§ 9

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT


1. Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta), zaadresowanym i opisanym jak niżej.
	Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć)

Adresat:

Urząd Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim                                    

ul. Ząbkowicka 26

57 – 230 Kamieniec Ząbkowicki  

Oferta na zadanie:
„Centralizacja rozliczeń podatku VAT w Gminie”

Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert. Termin otwarcia ofert: 21.10.2016 r. godz.: 14:00


2. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

a) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy/wykonawców w obrocie prawnym, zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji działalności gospodarczej lub podpisane przez pełnomocnika.

b) osobę/osoby posiadające pełnomocnictwo, w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej wykonawców.

3. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikacji.

4. Oferent nie może zamieniać treści formularzy, które stanowią załączniki do specyfikacji.

5. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie przy użyciu nośnika pisma nie  ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 1 do specyfikacji.
6. Każda ewentualna poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
7. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej specyfikacji.

8. Oferent winien złożyć ofertę obejmującą co najmniej zakres zamówienia określony w § 3 ust. 1 niniejszej specyfikacji, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena za wykonanie przedmiotu zamówienia.
9. Oferta powinna być zszyta lub spięta trwale, strony oferty muszą być ponumerowane a wszystkie załączniki podpisane przez osoby upoważnione.

10. Do oferty muszą być załączone oświadczenia i dokumenty, o których mowa w § 6 niniejszej specyfikacji.

11. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie oferenta.

12. Oświadczenia i dokumenty wskazane w § 6 pkt 1, 3, 5 i 6 muszą być złożone w oryginale. Natomiast pozostałe oświadczenia i dokumenty  w oryginale lub kopii poświadczonej za  zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Dokumenty dotyczące podmiotów, z zasobów których korzystać będzie w trakcie wykonywania zamówienia wykonawca, muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te podmioty.
13. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

14. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

15. Tajemnica przedsiębiorstwa:

a) jeżeli według wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), muszą być  one oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub w osobnej kopercie).

b) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.
16. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę w sposób następujący:

a) o wprowadzeniu zmian (z podaniem zakresu zmian) lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert,

b) pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w ust. 1, dodatkowo oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY” / „WYCOFANIE OFERTY”,

c) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej pismo do reprezentowania wykonawcy,
d) pismo dot. wprowadzenia zmian w ofercie winno być podpisane przez tą samą osobę, która podpisała ofertę, a w przypadku złożenia podpisu przez inną osobę należy załączyć dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej pismo do reprezentowania wykonawcy.
§ 10

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 21.10.2016 r. do godziny 13:30.

Ofertę można składać osobiście w Sekretariacie zamawiającego (pok. 10, I piętro) za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca na adres zamawiającego:

Urząd Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim
57-230 Kamieniec Ząbkowicki    ul. Ząbkowicka 26 

2. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu upływu terminu składania ofert o godzinie 14:00 w siedzibie zamawiającego tj. Urzędzie Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim ul. Ząbkowicka 26 – sala posiedzeń, I piętro.
3. Stosownie do § 5 ust. 8 Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych polskich równowartości kwoty 30 000 euro, stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr 132/2014 Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia zasad postępowania przy zamówieniach publicznych do 30 000 euro, otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§ 11

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Na formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji, wykonawca podaje cenę całkowitą za wykonanie co najmniej zakresu zamówienia określonego w § 3 ust. 1 specyfikacji.
2. Cenę oferty należy ustalić w PLN słownie i liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Zamawiający wymaga ustalenia dla oferty kwoty ryczałtowej wynagrodzenia (cena oferty) za wykonanie co najmniej zakresu zamówienia określonego w § 3 ust. 1 specyfikacji.
4. Cena oferty winna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym opłaty, podatki itp.
5. W przypadku rozbieżności między ceną podaną słownie i cyfrowo, za wiążącą uznana zostanie wartość podana słownie.

6. Wynagrodzenie wykonawcy będzie płacone w PLN.
§  12

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Podstawą oceny ofert będzie kryterium – cena, którego waga wynosi – 100%, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Jeżeli zostaną złożone oferty, w których różnice między cenami – w stosunku do oferty z najniższą ceną – nie będą wyższe niż 40 %, zamawiający w trakcie oceny ofert może także uwzględnić zakres posiadanej przez oferentów wiedzy, dotychczasowego doświadczenia w zakresie zrealizowanych podobnych usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia dot. centralizacji rozliczeń podatku VAT dla jednostek samorządu terytorialnego, jak również potencjał osobowy oferentów zapewniający rzetelne i terminowe wykonanie niniejszego zamówienia i dokonać wyboru wykonawcy uwzględniając te kryteria.

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta wyłoniona z uwzględnieniem ust. 1 i 2, która spełnia wszystkie wymagania przewidziane niniejszą specyfikacją i jest kompletna, z zastrzeżeniem ust. 5.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania, na każdym etapie przebiegu postępowania, bez podania przyczyny. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania przez zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawcami, którzy złożyli oferty.

§ 13

SPEŁNIENIE WARUNKÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW


1. Po otwarciu ofert zamawiający sprawdzi wszystkie oferty pod względem spełniania warunków wymaganych w niniejszej specyfikacji zapytania ofertowego.

2. Zamawiający odrzuci ofertę, która:

- została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

- nie odpowiada treści niniejszej specyfikacji;
- jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

§ 14

INFORMACJĘ O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego po otrzymaniu przez wykonawcę zawiadomienia o wyborze oferty. Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie i sposobie podpisania umowy.
2. Jeśli wykonawca, którego ofertę wybrano, uchyli się od podpisania umowy, lub też zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy, wówczas zamawiający skorzysta z prawa wyboru kolejnej, najkorzystniejszej ważnej oferty, z uwzględnieniem § 12 ust. 3 i 5.
§ 15
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić wraz z ofertą proponowany projekt umowy, podpisany przez wykonawcę, który winien uwzględniać postanowienia zawarte w § 15 ust. 2 niniejszej specyfikacji.
2. Zamawiający wymaga w zaproponowanym przez wykonawcę projekcie umowy:
- zagwarantowania zamawiającemu możliwości rozwiązania umowy z zachowaniem tygodniowego wypowiedzenia, w tym w przypadku gdy zostanie zmieniony termin obowiązkowej centralizacji rozliczeń podatku VAT dla jednostek samorządu terytorialnego. W takim przypadku wykonawca będzie miał prawo do zafakturowania wykonanych prac w proporcji (określonej protokołem zaawansowania prac) ich wykonania względem całego zakresu umownego, z uwzględnieniem wspólnych uzgodnień pomiędzy zamawiającym a wykonawcą, jednak w wysokości nie większej aniżeli wynagrodzenie należne za wykonanie całego zakresu umownego. Zamawiający wyklucza wszelkiego innego rodzaju roszczenia wykonawcy względem zamawiającego w przypadku rozwiązania umowy wskutek zmiany terminu obowiązkowej centralizacji rozliczeń podatku VAT dla jednostek samorządu terytorialnego;
- wskazania, że przedmiot umowy obejmuje co najmniej zakres zamówienia określony w § 3 ust. 1 specyfikacji zapytania ofertowego nr FN.271.19.2016 z dnia 28.09.2016 roku dla zamówienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, dotyczącego: „Centralizacja rozliczeń podatku VAT w Gminie – zapewnienie właściwego sposobu rozliczeń z tytułu podatku VAT”, opublikowanej na stronie BIP przez Gminę Kamieniec Ząbkowicki; 
- zawarcia klauzuli przewidującej odpowiedzialność odszkodowawczą wykonawcy względem zamawiającego, jeżeli wdrożenie i/lub zastosowanie się do rozwiązań wykonawcy spowodują odpowiedzialność zamawiającego wobec organów skarbowych, bądź też innych podmiotów (czas odpowiedzialności wykonawcy nie może być krótszy niż okres, w którym organy skarbowe, bądź też inne podmioty, uprawnione są do przedstawienia wyników przeprowadzonej kontroli wraz z okresem czasu umożliwiającym zamawiającemu odniesienie się do wyników kontroli oraz skierowanie przez zamawiającego ewentualnego roszczenia odszkodowawczego do wykonawcy);
- zawarcia propozycji kar umownych za nie wykonanie i nieterminowe wykonanie przez wykonawcę przedmiotu umowy z winy wykonawcy, z zastrzeżeniem prawa do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody;
- ustalenia sądu właściwego dla siedziby zamawiającego do rozstrzygania sporów wynikających z umowy;

- objęcia tajemnicą informacji i dokumentów pozyskanych przez wykonawcę w trakcie wykonywania niniejszego zamówienia, za wyjątkiem tych informacji i dokumentów, które z mocy prawa nie są nią objęte;

- wskazania koordynatora do bieżących konsultacji telefonicznych, wraz z podaniem nr telefonu;

- wskazania kwoty ryczałtowej wynagrodzenia za wykonanie co najmniej zakresu zamówienia określonego w § 3 ust. 1 niniejszej specyfikacji oraz określenie sposobu płatności;
- zawarcia zobowiązania do sporządzenia przez wykonawcę – przed zakończeniem realizacji umowy – opisowego raportu ze wskazaniem podjętych w trakcie wykonywania umowy czynności, w szczególności ze wskazaniem zaproponowanych, wdrożonych rozwiązań, procedur (z podaniem ich nazwy, daty, numeru – jeżeli dane takie są możliwe do wskazania);
- zawarcia harmonogramu przewidywanych prac (wraz z określeniem procentowym zaawansowania poszczególnych etapów – pozycji względem całego zakresu zadania).

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do proponowanego przez wykonawcę projektu umowy jeżeli jego zapisy nie są zgodne z niniejszą specyfikacją lub są niejednoznaczne.

4. Nie przewiduje się zmian postanowień zawartej umowy, w całym okresie wykonywania umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że:

a) konieczność wprowadzenia zmian wynika ze zmian przepisów prawa,

b) konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,
c) wprowadzane zmiany są korzystne dla zamawiającego.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – wzór formularza oferty,
2. Załącznik nr 2 - wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oraz o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
3. Załącznik nr 3 - wzór wykazu zrealizowanych podobnych usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia w okresie ostatnich 3 lat.
Treść specyfikacji z załącznikami zatwierdzam
Wójt Gminy Kamieniec Ząbkowicki
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