ZARZADZENIE NR 11 /2016

p.o.Dyrektora Zakladu Uslug Komunalnych w Kamiencu Zabkowickim
z dnia 04 lipca 2016 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst

jednolity Dz.U. z 2015r, poz. 2164 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje z dniem 04 lipca 2016r. komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pod nazwa:

Remont dachu i elewacji budynku mieszkalnego wielorodzinnego”, Adres: ul. Waska 5,5A,
5B, 57-230 Kamieniec Zabkowicki”

w skladzie:

® Przewodniczacy komisji: Ryszard Kleniuk
® Czlonck komisji: Stanistaw Golgbiowski

e Czionek komisji: Marek Wilkosz
Czlonek komisji Agnieszka Rosiek
Sekretarz komisji: Magdalena Nowak
§2
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosei:

e nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkoéw komisji,

e dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§3
Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:

e ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia

opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

opracowanie specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych

opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia

przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbgdnych do

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

e sporzadzenie protokotu postgpowania



dokonanie oceny dokumentow zalaczonych )do ofert przez wykonawcow pod katem
spelniania wymagan formalnych i warunkéw udziatu w postegpowaniu.

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia

dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelnienia wymagan ekonomicznych i
finansowych.

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow realizacji
umowy ,gwarancji i platnosci

dokonanie oceny oferty wykonawcow pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno

prawnych.

§4

Do zadan cztonka komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt .2-4 nalezy w szczegdlnosci:

Pomoc merytoryczna i techniczna sekretarzowi komisji przy :

— ustalenie wartosci przedmiotu zaméwienia

— opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

— opracowanie specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych

— opracowanie opisu przedmiotu zamoéwienia

— przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow. ogloszeni i pism niezb¢dnych do

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

— sporzadzenie protokotu postgpowania

dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelnienia wymagan ekonomicznych i
finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzglgdem rachunkowym, w tym termin6w i warunkow realizacji
umowy, gwarancji i ptatnosci,

dokonanie oceny wykonawcéw pod katem spehnienia przez nich wymagan formalno —
prawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert:

dokonanie oceny dokumentéw zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spetnienia wymagan formalnych

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zamOwienia

ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu



§5

Do zadah czlonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 2 nalezy w szczegdlnodci zastgpowanie

sekretarza komisji podczas jego nieobecnosci w pracy spowodowanej m.in. choroba, urlopem,
innymi zdarzeniami losowymi ( w kolejnosci cztonek komisji ,o ktorym mowa w § 1 pkt 2 aw

razie jego usprawiedliwionej nicobecnosci w pracy, cztonek komisji, 0 ktorym mowa w § 1 pkt 3).
§6

Szezegolowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okre$la regulamin pracy komisji

przetargowej stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



Zalacznik nr 1. do zarzadzenia nr 11/2016 z dnia 04.07.2016 p.o.Dyrektora Zaktadu Ustug

Komunalnych w Kamiencu Zabkowickim.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sie organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkow komisji powolywanej w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym  przez Zaktad Ushug

Komunalnych w Kamienicu Zabkowickim

§2

Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na zadanie pod
nazwa:,,Remont dachu i elewacji budynku mieszkalnego wielorodzinnego”, Adres: ul. Waska
5,5A,5B, 57-230 Kamieniec Zabkowicki”

§3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powolaniu komisji oraz materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do podjgcia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach
publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig z dniem powolania.
§4
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore s3a zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
2. 7 kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokot.
§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze protokotu.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé¢ w glosowaniu zwykia
wickszoscia glosow. W przypadku rowne;j ficzby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
sie od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest

obecno$é co najmniej 3 jej cztonkow.



§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazane] z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych
(rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolgcza

uzasadnienie wniosku.
§7
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postepowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego, w szczegolnoscei:

1. opracowuje ogloszenia o przetargu,

2

. opracowuje specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia,

. dokonuje oceny zlozonych ofert,

(8]

e

. przedkiada kierownikowi jednostki naj korzystniejsza ofertg.

3. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic informacji, ktore stanowia tajemnice prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych

oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

1. Czonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiega¢ si¢ 0 zaméwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, 0
tre§ci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych , z
uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowac
0 tym na pi$mie przewodniczacego komisji:przctargowej.

3. Przewodniczacy komisji ~ przetargowej informuje  kierownika ~zamawiajacego  ©
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania
si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwoluje cztonka komisji
przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej. jezeli zostaly dokonane z udziatlem czlonka, o ktorym



mowa w ust. 2, podlegaja powtorzeniu, z zaf‘.trzeZeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktére nie majq wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku,

gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.
§9
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza w szczegdlnosci:
® wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
® podzial prac migdzy czionkéw komisji przetargowej,

e nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

e odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych 0sob, wykonujgcych czynnoscl
zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o$wiadczen o tresci

okreslonej w § 8 ust. 1.
§10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

e dokumentowanie prac komisji przetargowej,
e sporzadzanie protokolow z postgpowania,
® zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego.
§11

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia

publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.
§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




